WOIT GMINY
GIDLE

ZARZADZENIE NR 2/2019
WOJTA GMINY GIDLE

z dnia 04 stycznia 2019 .

w sprawie: zasad prowadzenia Centralnego Rejestru Umow

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym ( Dz. U. z.2018 r poz. 994, poz.1000) zarzgdzam, co nast¢puje:

§ 1. 1. W Urzedzie Gminy w Gidlach tworzy si¢ Centralny Rejestr Umow zwany dalej
CRU, prowadzony przez Wyznaczonego pracownika Referatu
Organizacyjnego wedlug wzoru stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
2. Przez umowe rozumie si¢: umowy i porozumienia oraz aneksy do umow
i porozumien, ktére wywieraja skutki finansowe.

3. Rejestr, o ktorych mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia i
prowadzi si¢ go w formie elektronicznej dla kazdego roku kalendarzowego oddzielnie.
Numeracje zapisow rozpoczyna si¢ w kazdym roku od nr 1.

§ 2. Obowiazek rejestracji w Centralnym Rejestrze Uméw dotyczy wszystkich umow
dotyczacych: wydatkéw biezacych, zamowien inwestycyjnych, umow zlecen, dzierzaw,
pozyczek, kredytow, dotacji i porozumien oraz aneksoéw do nich z wylaczeniem umow
wynikajacych ze stosunku pracy i uméw na uzywanie pojazdow prywatnych do celow
shuzbowych i uméw najmu na lokale mieszkalne iumow na dostarczanie wody i odbior
Sciekow.

§ 3. Pracownik referatu Organizacyjnego obstugujacy sekretariat Urzgdu potwierdza
fakt zarejestrowania umowy w Centralnym Rejestrze Umow i Porozumien poprzez
opatrzenie wszystkich egzemplarzy umowy pieczecig o tresci:

wZarejestrowano w Centralnym Rejestrze Umdow

Urzedu Gminy w Gidlach w dniu....................
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§ 4. Umowy zarejestrowane w Centralnym Rejestrze Umow przechowywane sg
w Referacie Finansowym Urzedu oraz na stanowisku pracownika merytorycznego
odpowiedzialnego za realizacj¢ umowy.

§ 5. 1. Umowa przedtozona do rejestracji w Centralnym Rejestrze Umow zawiera

numer umowy, na ktory sklada sie: symbol komérki organizacyjnej Urzedu, kolejny
numer nadany przez kierownika komorki organizacyjnej, rok zawarcia umowy
np.,,0G.1.2019”- w przypadku sporzgdzania umowy przez urzad.

§ 6. Centralny Rejestr Umow, okreslony niniejszym zarzadzeniem, bedzie
przekazywany przez wyznaczonego pracownika Referatu Organizacyjnego do
publikacji w BIP, co najmniej 1 raz w miesigcu.



§ 7. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Kierownikom referatow oraz
samodzielnym stanowiskom pracy Urzedu Gminy w Gidlach.

2. Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do umow
zawieranych od 01 stycznia 2019 .
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\___Lech Bugej

Adwokat

Karin ewska
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