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Wykaz kont ksiggi glownej, prryjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia ksigg pomocniczych oraz ich powiqzania 7 kontami ksiggi
glownej dla jednostki budzetowej — Urzedu Gminy Gidle

1. Konta bilansowe
Zespol 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwale

013 - Pozostate $rodki trwale

020 - Wartosci niematerialne 1 prawne

020-1 Wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo

020-2 Wartosci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo

071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

071 — 1 Umorzenie srodkéw trwalych ewidencjonowanych na koncie 011

071 — 2 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych ewidencj onowanych na koncie 020
072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych

072 -1 Umorzenie pozostatych érodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 013
072-2 umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych ewidencjonowanych na koncie 020
080 -1 Inwestycje (§rodki trwate w budowie)

Zespol 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 - Kasa
130 -1 Rachunek biezacy jednostki —dochody
130 -2 Rachunek biezgcy jednostki —wydatki
W miare potrzeb begda otwierane nastgpne numery dotyczace dochodéw i wydatkow
jednostki
135 - Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe
140 - Krotkoterminowe papiery wartociowe i inne $rodki pienigzne
140-1-1 $rodki pienigzne Raporty kasowe
140-1-2 $rodki pienigzne (ptatnosci kartg patnicza)

141- $rodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia
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201 -1 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 -1 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotagcji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw europejskich
225 — 1 Rozrachunki z budzetami podatek VAT nalezny
225-2 Rozrachunki z budzetami podatek VAT naliczony
225-3 Rozrachunki z budzetami podatek dochodowy od osob fizycznych
226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 -1 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — 1Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 -1 Pozostate rozrachunki

245 — wptywy do wyjasnienia

290 -1 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary

310 -1 Materiaty

Zespél 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 -1 Zuzycia materiatéw i energii

402 -1 Ushugi obce

403 —1 podatki i optaty

404 —1 wynagrodzenia

405 -1 ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

409 —1 pozostate koszty rodzajowe

410 -1 inne éwiadczenia finansowane z budzetu

Zespol 7 - Przychody , dochody i koszty

720 — przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 — koszty finansowe

760 — pozostate przychody operacyjne

761 — pozostate koszty operacyjne

str. 26



Zespé6l 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 — 1 Dotacje budzetowe ($rodki z budzetu na inwestycje)
810 — 2 Dotacje budzetowe (r6zne)

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 - wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe
980 — plan finansowy wydatkow budzetowych
998 - Zaangazowanic wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat

str. 27



Zasady funkcjonowania kont

Zesp6t O - ,Aktywa trwale™

Konto 011 - ,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu
srodkéw trwatych stanowiacych wlasnosé
zwiazanych z wykonywana dziatalno
warto$é ustalong w przepisach o po

10.000,00 ztotych).

$cia urze

oraz zwigkszen i zmnigjszen wartosci poczatkowe]
danej jednostki samorzadu terytorialnego,
du, ktorych wartos¢ poczatkowa przekracza
datku dochodowym od o0sob fizycznych ( obecnie

Wn

przychody nowych lub uzywanych
srodkéw trwalych pochodzacych z
zakupu gotowych $rodkéw trwatych lub
inwestycji oraz  wartos¢ ulepszen
zwiekszajacych wartos¢ poczatkowa
srodkéw trwalych, w korespondencji z
kontem 080, 130

wycofanie  srodkéw trwatlych z
uzywania na skutek ich likwidacji, z
powodu zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego
przekazania ( Wn konto 071 , 800),
ujawnione niedobory srodkéw trwatych
( Wn Konto 071, 800),

nicodplatne  otrzymanie  Srodkéw e zmniejszenia wartosci poczatkowe]
trwatych ( Ma konto 800 ), érodkéw trwatych dokonywane na
zwickszenia  wartosci poczatkowej skutek aktualizacji ich wyceny

érodkéw trwatych dokonywane na
skutek aktualizacji ich wyceny ( Ma
konto 800 ).

Do szczeg6lowej ewidencji Srodkéw trwatych stuza:
1) ksigga srodkow trwatych
2) tabele amortyzacyjne.

W ksiedze $rodkéw trwatych ewidencjonuje si¢ kazdy obiekt w oddzielnej pozycji (

Zapiséw dokonuje si¢ w porzadku chrono

indywidualne karty $rodkéw trwalych).

danych:

1)w odniesieniu do przychodu:

- daty wpisu,
- numeru inwentarzowego,

( Wn konto 800 ).

logicznym z podaniem co najmniej nastgpujacych

- nazwy $rodka trwalego oraz ewentualnej specyfikacji czgsei sktadowych,

- wartodci poczatkowej (catosci lub poszczegdinych czgsci

dysponuje si¢ takimi danymi),
- wartosci po aktualizacji,

- symbolu klasyfikacji srodkéw trwatych,

- roku budowy lub produkcji,
- daty przyjecia do uzywania,
- miejsca uzytkowania (pole spisowe),

2) w odniesieniu do rozchodu:

skladowych, jesli

- numeru pozycji ksiggowania rozchodu,
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- daty rozchodu,
- wartosci rozchodowe.
Dokumenty na podstawie ktérych ewidencjonuje si¢ srodki trwate to:

1) dowod OT przyjecie srodka trwatego do uzytkowania ( na podstawie Faktury lub
protokotu odbioru zakoniczonych prac inwestycyjnych)

2) dowdd PT przekazanie érodka trwalego

3) dowdd LT likwidacja zniszczonego $rodka trwatego ( na podstawie sporzgdzonego
protokolu przez komisj¢ powolang przez Wajta)

4) dowdd MT zmiana miejsca uzytkowania srodka trwalego.

Do celow ewidencyjno- ksiegowych ustala sie oznakowanie wedlug ktorego nadawane sg
numery inwentarzowe:
1) 1/UG/G grunty
2)  1/UG/B budynki pozostale
3) 1/UG/BA budynki administracjl
4) 1/UG/BZ budynki opieki zdrowotnej
5) 1/UG/BS budynki sportowe
6) 1/UG/S stacje wodociggowe
7)  1/UG/W wodociagi
8) 1/UG/K kanalizacje
9) 1/UG/O oczyszczalnia
10) 1/UG/D drogi
11} 1/UG/CH chodniki
12) 1/UG/OS oswietlenie ulic
13) 1/UG/R rynki
14) 1/UG/M mosty
15) 1/UG/WS wysypisko
16) 1/UG/KM kotly i maszyny
17) 1/UG/PM pompy
18) 1/UG/UT urzadzenia techniczne
19) 1/UG/ST $rodki transportu
20) 1/UG/NPW wyposazenie
21) 1/UG/P programy komputerowe
22) 1/UG/BSR Budowle sportowe i rekreacyjne

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan érodkow trwalych w wartosei
poczatkowej. Do konta prowadzona jest ewidencja szczegblowa w ksigdze Srodkow trwalych
i na kartach analitycznych wedtug grup rodzajowych, dzialow i miejsc uzytkowania.

Konto 013 - ,,Pozostale §rodki trwale"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostalych s$rodkow trwalych, wydanych do uzywania na potrzeby dzjatalnosci
podstawowej jednostki lub dzialalnosci finansowo wyodrebnionej, ktore podlegaja
umorzeniu w pelnej wartosci jednorazowo.

Jednorazowo moga by¢ umarzane:
- odziez i umundurowanie

- meble i dywany,
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- pozostate $rodki trwate o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od 0séb prawnych (aktualnie 10.000,00 ztotych)

Dolna wartos¢ $rodkéw trwalych, ponizej ktorej srodki te zaliczane sg do materialow to
kwota do 500 zlotych

Wn Ma
e zwickszenia stanu i wartosci e zmniejszenia  stanu i  wartosci
poczatkowej pozostatych Srodkéw poczatkowej  pozostalych srodkow
trwatych o niskiej wartosci i innych trwalych 0 niskiej wartosci
érodkéw  trwalych  umarzanych znajdujgeych sig w uzywanin ( Wn
jednorazowo znajdujacych si¢ W konto 072 ),
uzywaniu ( Ma konto 072 ), e wycofanie $rodkéw  trwalych z
e nicodptatne otrzymanie  Srodkow uzywania na skutek  likwidacji,
trwatych. ( Ma konto 072 ). zniszczenia lub zuzycie sprzedazy,
e Ujawnione nadwyzki w wyniku nieodplatnego przekazania oraz zdjgcia z
inwentaryzacji (Ma konto 240) ewidenciji syntetycznej { Wn konto 072 ),
o Pozostate srodki trwale przyjete do e ujawnione niedobory $rodkéw trwatych
uzywania z zakupu lub inwestycji Ma w uzywaniu. ( Wn konto 072).
201, 080) e Wylgczenie Srodkéw trwatych z
ewidencji wartosciowo — ilo$ciowej w
wyniku podwyzszenia dolnej wartosci

Ewidencja szczegblowa prowadzona jest w ksiedze inwentarzowej prowadzonej recznie
wedhug grup rodzajowych. Numery inwentarzowe dla pozostatych §rodkéw trwatych ustalane
sg wedhug tych samych zasad jak dla srodkow ewidencjonowanych na koncie 011.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ srodkow trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartoéei poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Wn Ma
e zakup wartosci niematerialnych i e zmniejszenia stanu wartosci
prawnych (Ma konto 201,101,130), poczatkowej wartosci niematerialnych i
prawnych, -wartos¢ dotychczasowego
o przychod wartosci niematerialnych i umorzenia ( Wn konto 071 lub 072,
prawnych z prowadzonej dzialalnosci warto$¢ nie umorzona Wn konto 800).

inwestycyjnej (Ma konto 080),

o nieodplatnie otrzymane  wartosci
niematerialne i prawne od innych
jednostek w dotychczasowej wartosci
poczatkowej wartos¢ dotychczasoweg
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o umorzenia Ma konto 071 fub 072,
wartosé nie umorzona Ma konto 800,

e darowizny wartosci niematerialnych i
prawnych od innych podmiotow lub
o0séb ( umarzanych jednorazowo Ma
konto 072 umarzanych stopniowo -
Ma konto 800 ).

Ewidencja szczegdélowa prowadzona jest w komputerze i na kartach analitycznych.

Do konta prowadzi si¢ ewidencje szczegotowa z podziatem na:

- wartosci niematerialne i prawne — umarzane jednorazowo, © wartosci poczatkowej
mniejszej  niz 10.000,00 zlotych i inwentaryzowanych w ksigdze inwentarzowe]

- wartodci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej wigkszej niz 10.000,00 ztotych

umarza sic wg. Stawki 30% w stosunku rocznym do momentu zrownania warto$ci
umorzenia z wartoscia poczgtkowa.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkow trwatych znajdujacych
si¢ w uzywaniu w wartogci poczatkowe;.

W bilansie urzedu wartosci niematerialne i prawne wykazuje si¢ W wartosei netto (saldo konta
020 minus umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych wynikajace z sald kont 0711072)
w aktywach w poz. 1 _ Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 071 - ,,Umorzenie $Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmnieiszen wartosci poczatkowe) srodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych-Ma konto 011 oraz - konto 020.

Wn Ma

¢ wyksiegowanic dotychczasowego e naliczenie umorzenia wartosci
umorzenia podstawowych srodkéw poczatkowe] podstawowych  $rodkow
trwalych wycofanych z eksploatacji trwatych oraz podstawowych wartosci
w wyniku sprzedazy lub likwidacji, niematerialnych i prawnych bedacych w
nieodplatnego przekazania (Ma konto uzytkowaniu za dany rok budzetowy
011,020), ( Wn konto 400 )

e zmniejszenie warto$ci umorzenia W o dotychczasowe umorzenie nieodptatnie
zwigzku z urzedows aktualizacja otrzymanych $rodkow trwatych oraz
wartosei §rodkéw trwalych ( Ma wartosci  niematetialnych i prawnych
konto 800 ), (Wn konto 011 lub 020)

¢ wyksiggowanie dotychczasowego e zwiekszenie umorzenia w  wyniku
umorzenia w zwigzku z urzedowa urzedowej aktualizacji srodkow
aktualizaciag  wartosci srodkow trwatych (Wn konto 800 )
trwatych ( Ma konto 020)
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Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ w tabelach amortyzacyjnych i na kartach
analitycznych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 i 020.

Odpiséw na poszczego!ne srodki trwate dokonuje si¢ w formie tabelarycznej jako plan roczny
Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia $rodkéw trwalych oraz
wartodei  niematerialnych i prawnych, umarzanych stopniowo wedlug  stawek
amortyzacyjnych.

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmnigjszefi wartoscl poczatkowej pozostatych $rodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w
pelnej wartosci w miesiacu wydania do uzytkowania.

Wn Ma

e wyksiggowanie dotychczasowego e umorzenia nowych, wydanych do
umorzenia z tytutu likwidacji uzywania  $rodkow  trwalych oraz
sprzedazy, nieodplatnego przekazania wartosci niematerialnych i prawnych
—wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajgce odpowiednie koszty
o wartodci mniejszej niz 3.500 . ( Wn konto 401),
(Ma konto 020), pozostatych e  umorzenie dotychczasowe
érodkéw trwatych (Ma konto 013 ). uzywanych $rodkow trwalych oraz

lub 020),

Ewidencje szczegdlowa do konta prowadzi si¢ na kartach analitycznych.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenie wartosci poczatkowej
bedacych w uzywaniu pozostatych srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych jednorazowo w peinej wysokosci w miesigcu wydania ich do uzytkowania.

Konto 080 - ,Inwestycje (§rodki trwale w budowie)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty, oraz rozliczenie kosztow dotyczacych zakupu gotowych
srodk6w trwatych

Wn Ma
ujmuje si¢ w szczegolnosci: warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,
e poniesione koszty dotyczace |aw szczegolnosci:
inwestycji prowadzonych zaré6wno o s$rodkow trwatych ( Wn konto 011),
przez obcych wykonawcow, jak i we e wartosci niematerialnych i prawnych
wihasnym zakresie (Ma konto 201), (Wn konto 020 ),
s poniesione koszty dotyczace e wartoéci sprzedanych i nieodplatnie

str. 32

pozostatych wartosci niematerialnych i
prawnych otrzymanych od innych
jednostek budzetowych ( Wn konto 013



przekazanych do montazu, lecz przekazanych inwestycji (Wn konto

jeszcze nie oddanych do uzywania 800),

maszyn, urzadzen oraz innych e pierwszego wyposazenia (Wn 400)
przedmiotéw,  zakupionych  od e rozliczenie nadwyzki strat
kontrahentow oraz wytworzonych w inwestycyjnych nad zyskami
ramach wlasnej dzialalnosci inwestycyjnymi ( Wn konto 800).

gospodarczej ( Ma konto 201 ),

« poniesione koszty ulepszania $rodka
trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja),  ktore powoduja
zwickszenie  wartosci uzytkowej
érodka trwatego (Ma konto 201),

o rozliczenie nadwyzki zyskow
inwestycyjnych nad stratami
inwestycyjnymi ( Ma konto 800).

[ ]

. odsetki od kredytéw i pozyczek
zaciagnigtych przez jednostke na
finansowanie inwestycji objetych
planem finansowym wydatkow urzedu
jub jednostki budzetowej Ma 130

Ewidencje szczegétowa prowadzi si¢ na kartach analitycznych, z podzialem na poszczegolne

zadania inwestycyjne.

Koszty inwestycji obejmujg wartos¢ (w cenie nabycia) wszystkich zuzytych do wytworzenia

rzeczowych skladnikow i wykonanych robét i ushug obcych, wartosé swiadezen wlasnych,

warto$é  $wiadczen nieodplatnych oraz inne koszty dajace sig zaliczy¢é do wartosci

wytworzonych przedmiotow aktywow trwatych, w tym rowniez:

1) nie podlegajacy odliczeniu podatek od towarow i usthug dotyczacy inwestycji
rozpoczgtych,

2) naliczone za czas trwania inwestycji réznice kursowe od zaciagnietych przez inwestora
zobowiazan stuzacych sfinansowaniu zakupu lub budowy srodkow trwalych,

3) optaty (np. notarialne, sgdowe),

. 4) odszkodowania dla os6b fizycznych i jednostek gospodarczych zwigzane z wykonywang

budowa.

Do inwestycji zalicza sig w szczegdlnosei koszty:

- dokumentacji projektowej inwestycji,

- badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,

- przygotowania terenu pod budoweg, w tym rowniez koszty likwidacji pomniejszone
o przychody z likwidacji budynkow i budowli zlikwidowanych w zwiazku
z wykonywaniem nowych inwestycji,

- nabycia gruntéw i innych skiadnikow rzeczowego majatku trwatego oraz koszty
wnoszenia budynkéw i budowli, wylacznie z ich sprzataniem poprzedzajacym oddanie do
uzywania,

- optaty z tytulu uzytkowania gruntoéw i terendéw w okresie budowy inwestycji oraz z tytuiu
uzyskania lokalizacji pod budowg,

- odszkodowania za dostarczenie obiektow zastepczych i przesiedlenie osdb z terendw
zajetych na potrzeby inwestycyjne,

- zalozenia stref ochronnych,
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- zalozenia zieleni,

- poniesione w obcych srodkach trwalych, a zwigzane z przebudows, rozbudowa,
modernizacjg 1 adaptacja tych obiektow na potrzeby inwestora (uzytkownika), tzw.
ulepszenie obcych srodkow trwatych,

- ulepszenia wlasnych, juz istniejacych podstawowych srodkdw trwatych,

- zakupu badZ wytworzenia we wlasnym zakresie urzadzen technicznych, maszyn i
$rodkow transportu,

- transportu, zatadunku i wyladunku oraz montazu,

. nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

- ubezpieczen majatkowych srodkéw trwalych w budowie,

- zagospodarowania pomelioracyjnego,

- przygotowania eksploatacji nowo budowanych zaktadow lub obiektow, ktore poniesiono
przed przekazaniem inwestycji do uzywania (np. szkolenie kadr dla nowych inwestycji),

- nabycia podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych,

- nie podlegajacy odliczeniu lub zwrotowi podatek od towarow i ustug (VAT) dotyczacy
inwestycji,

- claiinne oplaty zwigzanych z nabyciem drodkéw trwatych,

- inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja ( koszty zaciggnigtych kredytow i
pozyczek).

Podstawa przeksiggowania inwestycji na konto 011 Srodki trwale jest dowod OT ,,Odbior
techniczny. Za moment zakonczenia inwestycji uwaza sie okres 30 dni od odbioru koncowego
robot.

Konto 080 obciaza sie rowniez wszelkimi stratami nadzwyczajnymi powstajacymi w okresie
miedzy rozpoczgciem a zakoficzeniem inwestycji, a uznaje uzyskanymi w tym czasie zyskami
nadzwyczajnymi.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji nie zakoficzonych.
Qaldo to w bilansie urzedu wykazuje si¢ w aktywach w poz. I1.2.”inwestycje rozpoczgte
($rodki trwale w budowie)”

Zespol 1 - ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 ..Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych Srodkow pienieznych, przechowywanych w kasie,

2) krétkoterminowych papieréw wartosciowych,

3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pienigznych,
5) innych krajowych i zagranicznych érodkow pienigznych.

Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany S$rodkow
pienigznych oraz krotkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 - ,,Kasa"

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujace] sic¢ w kasie
jednostki.
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podjecie  gotowki  z rachunku
biezacego jednostki  budzetowej,
rachunku srodkow funduszy
celowych, rachunku srodkow
zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych,  rachunku  $rodkow

pomocowych i innych rachunkow
bankowych -sumy depozytowe (Ma
konto 130,135,139),

wplyw sérodkéw  pienigznych W
drodze (Ma 140-1-1)

wplywy z tyt. podatkéw i optat (Ma
konto 221-1),

rozrachunkéw z pracownikami (Ma
konto 231,234,240),

gotdbwkowe  wplaty  wadiow i
zabezpieczeni nalezytego wykonania
umowy (Ma konto 240-1),

wplaty z tyt. zZwrotow uprzednio
wyptaconych zaliczek (Ma konto
234).

Ma

wyplaty  zaliczek do rozliczenia
pracownikom (Wn konto 234),

wyplaty diet i innych wydatkow
bezposrednio obciazajacych koszty ( Wn
konto 401,402,),

zakupy za gotOwke materialow i ushug
(Wn konto 401,402),

odprowadzenie na rachunek bankowy
banku wplaty z tyt. dochodow
podatkowych i optat (Wn konto 130-1),

wyplata z tyt. wykonanych robot ustug
uméw zlecenia i uméw o dzieto (Wn
konto 402 , 231,404),

zwrbcone  wadia  preetargowe 1
zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy( Wn konto 240-1).

Ewidencja prowadzona jest w oparciu o raporty kasowe prowadzone na podstawie
zrodtowych dowodow kasowych wymienionych pojedynczo.

Ewidencja prowadzona jest na kartach analitycznych. Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn,
ktére oznacza stan gotowki w kasie. Saldo to w bilansie wykazuje si¢ w aktywach w poz.
I11.1.1.”Srodki pieni¢zne w kasie”

Konto 101 shuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki, ktéra podatnicy reguluja
swoje zobowigzania w kasie jednostki oraz gotowki wplaconej przez inkasentow do kasy
jednostki.

Ewidencja prowadzona jest w oparciu o raporty kasowe na kartach analitycznych. Konto 101

moze wykazywa¢ sald Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.
Wszystkie operacje gotowkowe ujmuje si¢ w dniu ich dokonania w raporcie kasowym.

Konto 130 - ,Rachunek biezacy jednostek budizetowych"
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkow budzetowych oraz obrotéw na rachunku

bankowym jednostki budzetowej z tytuhs wydatkéw budzetowych objetych planem
finansowym urzedu gminy.
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Ewidencja szczegblowa prowadzona jest na kartach analitycznych i kartach wydatkow z
zastosowaniem podziatek klasyfikacji budzetowej.

Konto 130-1 - stuzy do ewidencji gromadzonych przez urzad wplywow budzetowych 1
swrotow z tytutu podatkow i oplat oraz pozostatych dochodow.

Konto 130-2 stuzy do ewidencji wydatkow budzetowych zwigzanych z prowadzeniem i
finansowaniem wlasnej dzialalnosci

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest na kartach analitycznych 1 kartach wydatkéw Z
zastosowaniem podziatek klasyfikacji budzetowej. Pozwala ona na sporzadzenie okresowych
jednostkowych sprawozdan budzetowych zgodnie Z wymogami wynikajacymi z przepisow o
sprawozdawczoéci budzetowe;j.

-

Wn Ma

o wplyw z tytulu podatkéw i optat e zwrot nadplat W dochodach
pobieranych W urzedzie, lub na budzetowych (Wn konto 221),
rachunek biezacy dochodow

przypisanych (Ma 221-1,), e  okresowe przelewy zrealizowanych

dochodéw budzetowych ( Wn konto
e wplywy z tyt Innych dochodow 222-1),

realizowanych w urzedzie- dochodow _ )
przypisanych  (Ma  konto 221-1 e wydatki objete planem finansowym

),dochodéw nieprzypisanych  (Ma urzedu, zrealizowane 2 rachunku
konto 720) podstawowego (Wn  konta 101,

201,225,229,231 ,234, konta zespohu 4)

o wplywy z tytulu odsetek
podatkowych( Ma konto
221,),0dsetek pozostafych (Ma 750)

o wplywy Z tytulu dochodow
zwigzanych z realizacjag zadan z
zakresu administracji rzadowej 1
innych zadan zleconych ustawami.
(Ma 221)

e wplyw $rodkow budzetowych,
przeznaczonych na wydatki jednostki
(Ma 223)

Konto 135 - ,Rachunki érodkow funduszy specjalnego przeznaczenia'

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia. Na koncie tym
ewidencjonowan¢ g érodki pienigzne zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Wn Ma
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wplyw érodkéw z tytutu dokonanych
odpiséw na zakladowy fundusz
éwiadczeh socjainych (Ma konto
851),

splaty rat pozyczek udzielonych z
zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych ( Ma konto 234),

oprocentowanie srodkow
znajdujgcych  sig na rachunku
bankowym zakladowego funduszu
éwiadczen socjalnych przeznaczenia
znajdujacych si¢ na rachunkach
bankowych ( Ma konto 851),

podjgcie  gotowki  Z rachunku
bankowego do kasy (Wn konto 101),

udzielone pozyczki z zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych na
rachunki bankowe pracownikéw (Wn
konto 234 ),

wydatki z zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych poniesione W
formie zakupu $wiadczen obcigzajacych
fundusz ( Wn konto 851) ,zaplaty faktur
zwigzanych z dzialalnoscia socjalna
(Wn konto 201} $wiadczen pienigznych
przekazanych na r-ki pracownikow
( Wn konto 234),

przekazanie potraconych zaliczek na
podatek dochodowy od o0s6b fizycznych
od $wiadczen pienigznych ( Ma konto

225),

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 prowadzona jest na kartach analitycznych, umozliwia
ustalenie stanu srodkow pienieznych, na rachunku bankowym funduszu.

Konto 135 na koniec roku moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw
pienigznych funduszy celowych zgromadzonych na rachunkach bankowych.

Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuizy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia (depozyty).

Na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotéw na wyodrebnionym rachunku bankowym

Srodkéw obeych przeznaczonych na finansowanie prowadzonych inwestycji.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dowoddw bankowych, z
zwiazku z czym musi zachodzic petna zgodno$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiggowoscia
jednostki, a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sig wptywy sum depozytowych i na zlecenie.
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Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty $rodkow pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo
znajdujacych sie na rachunku bankowym.
Saldo w bilansie wykazuje si¢ w aktywach w poz. B.IIL1.2. , $rodki pieniezne na rachunkach
bankowych”

Ewidencja szczegdlowa do konta 139 prowadzona jest na kartach analitycznych, umozliwia
ustalenie stanu srodkéw pienigznych na rodzaje a takze wedlug kontrahentow.

Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych

Konto 140 - ,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne S$rodki
pieni¢zne'

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkow
pienigznych, kiérych wartos¢ wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, jak i w walucie
obcej (w tym czeki i weksle obce), a takze do ewidencji wnoszonych w formie gwarancji

bankowych i ubezpieczeniowych wadiéw przetargowych i zabezpieczen nalezytego

wykonania umowy..
Wn Ma
s zwickszenia stanu e Wygasnigcie gwarancji
krétkoterminowych papierow ubezpieczeniowej lub bankowej
wartosciowych 1 innych Srodkow uwagi na uplyw terminu iej
pienieznych (Ma 240) obowiazywania (Wn 240,

Ewidencja szczegbtowa do

otrzymane gwarancje bankowe 1
ubezpieczeniowe na wadia
przetargowe oraz na zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy (Ma
240).

umozliwié ustalenie:

- poszczegolnych skladnikow papieréw wartosciowyc

Zwrot wystawcom niezrealizowanych
czekow (Wn 240)

Przekazanie gwarancji bankowej lub
ubezpieczeniowej do banku celem
realizacji (Wn 141)

konta 140 prowadzona jest na kartach analitycznych i powinna

h i innych $rodkéw pienigznych.

Konto 140-1-1 Srodki pieni¢zne w drodze Raport Kasowy

Konto 140-1-1 stuzy do ewidencji $rodkoéw pien
Na stronie Wn. ujmuje si¢ pobrane z kasy $ro
Urzedu w korespondencji ze strona Ma ko
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ prze

ieznych w drodze.

dki w celu przekazania na rachunek biezacy
nta 101

kazane ¢rodki pieniezne do kasy Urzedu w

korespondencji z kontem Wn 221-11 klasyfikacja budzetowa

Konto 140-1-2 $rodki pieni¢zne (platnosci karta platniczg)
Konto 140-1-2 stuzy do ewidencji $rodkow pienigznych w drodze.

Na stronie Wn. ujmuje si¢ pobrane poprzez terminal platniczy $rodki
przekazania na rachunek biezacy Urzedu w

klasyfikacja budzetowa
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Na stronie Ma konta ujmuje si¢ otrzymane na rachunek biezacy srodki pienigzne Ww
korespondencji z kontem Wn 130-1

Konto 141 ,, Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu érodk6w pienigznych w drodze, a na
stronie Ma —zmniejszenia stanu $rodkdw pienieznych w drodze.

Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkow pienieznych w drodze.

Wn Ma
e Wplaty gotowkowe z kasy na s  Wplywy srodkow pienigznych w drodze
rachunki bankowe (Ma 130) (Wn 130, 101)
¢ Przekazanie czeku obcego do banku e Wplyw $rodkow na rachunek z tytulu
w celu jego wykupu (Ma 140) realizacji czeku (Wn 130)

¢ Przekazanie gwarancji bankowej lub
ubezpieczeniowej do banku w celu
realizacji (Ma 140)

Zespot 2 - ,Rozrachunki i roszczenia''

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszezenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunk6w oraz roszczen.

Konta zespolu 2 stuza takze do ewidencji rozliczeni Srodkow budzetowych, srodkow
europejskich i innych s$rodkow pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwié wyodrgbnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszezen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczed oraz stanu naleznodci, rozliczef, roszczen spornych i zobowigzan z podzialem
wedlug kontrahentow, a przy rozliczaniu srodkéw europejskich réwniez odpowiednio w
podziale na programy lub projekty.

Konto 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"'

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, Tobét i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

Konto 201 stuzy do ewidencji zobowigzan.
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Ewidencja szczeg6élowa do konta 201 prowadzona jest na kartach analitycznych, zapewnia

ona mozliwo$é wydzielenia naleznosci 1 zobowigzan we

dtug poszczegodlnych kontrahentéw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci z tytulu wyptaconych na
poczet dostaw, rob6t i ustug , a saldo Ma — stan zobowigzan.

Wn

o Przekazanie kwoty zaliczek na poczet
przyszlych dostaw i ustug (Mal30)

e Zaplata zobowiazan z tytutu dostaw,
rob6t i ustug — platnosé przelewem
(Ma 130, 135)

Ma

Zobowiazania z tytulu dostaw robot i
ustug  udokumentowane fakturami
VAT- plaine przelewem:

a) Z podatkiem VAT niepodlegajacym
odliczeniu (Wn 011, 013, 020, 080,
310, 400, 851)

b) Z podatkiem VAT podlegajacym
odliczeniu

-wartosé netto faktury (Wn 011, 013,
020, 080,310, 400,)

-VAT podlegajacy odliczeniu (Wn 225)

Ponadto do rozliczenia zobowiazan jednostki przyimuje si¢ datg wplywu dokumentu do
Urzedu Gminy, potwierdzone pieczgtka wpltywu . Dokumenty, ktore posiadaja datg wplywu
po si6dmym dniu po okresie sprawozdawczym nie 53 ujmowane do zobowiazan jednostki,
pomimo daty wystawienia dokumentu z okresu sprawozdawczego

Konto 221 - ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosoi jednostek budzetowych z tytulu dochoddéw

budzetowych

Na koncie 221 nie ujmuje si¢ naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodéw

budzetu.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone nalezn

zwrot nadplat

oéci z tytutu dochodéw budzetowych oraz

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz

odpisy naleznosci

Ewidencja szczegétowa do konta 221 prowadzona jest na kartach analitycznych wedhug
dhuznikéw i w podziatkach klasyfikacj budzetowe;j.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznodci z tytutu podatkow pobieranych przez wlasciwe

organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowe;j (zaleglosei i nadptaty).

Qaldo Wn oznacza stan naleznoéci z tytutu dochod
zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 221/P shuzy do ewidencji naleznosci je

6w budzetowych, a saldo Ma - stan

dnostek budzetowych z tytulu dochodow

budzetowych (takich jak: podatek rolny, od nieruchomosci, lesny, zobowiagzan pienieznych,
odsetek za zwloke i innych nalezno$ci ubocznych w kwocie wplaconej, opfat lokalnych i
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innych przypisanych dochodow budzetowych), w ktérych termin platnoéci przypada na

dany rok budzetowy.

Na koncie 221/P ujmuje si¢ naleznosci z tytutu doc
wlaéciwe organy. Zapisy z tego tytutu dokonywan

hodéw budzetowych pobieranych przez
e sa na koniec kazdego miesigca na

podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegloscei i nadplaty).

Na koncie 221/P nie ujmuje sig naleznych subw

budzetu.

Dodatkowo w podziale na poszczegblne po

rejestry przypisow i odpisow.

encji i dotacji zaliczanych do dochodow

datki prowadzone s3 dzienniki obrotowe oraz

Saldo Wn nalezy wykazywaé w bilansie w aktywach w poz. B.IL.1.1.”Naleznosci z tytulu

dostaw i ushig” i B.1L1.4.”Pozostale naleznosci”.

W bilansie nie sa wykazywane odsetki

naliczone na koniec roku, lecz niewplacone przez kontrahentéw, poniewaz saldo konta 221

jest pomniejszane 0 saldo konta 290.

Saldo Ma konta 221 wykazuje sic w pasywach bilansu w poz. D.LLS. ,,Pozostate

zobowigzania”.

Wn

e Przypis naleznosci z tytutu podatkéw
i optat pobieranych przez urzad (Ma
720)

e Przypis odsetek za zwioke i innych
naleznosci ubocznych od podatkow i
optat w kwocie wplaconej, na
podstawie dokumentu wplaty (Ma
720)

e Faktury wystawione odbiorcom 2z
tytutu $wiadczonych ustug:

a) wartos¢ netto Ma 700
b) podatek nalezny VAT (Ma 225)

- Przypis naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych zwiagzanych z realizacja zadan
zleconych rozliczanych z budzetem panstwa
(Ma 720)

- Naleznosci z tytutu sprzedazy na raty
sktadnikow majatku trwatego przeniesionych
z naleznosci dtugoterminowych w wysokosci
raty naleznej za dany rok (Ma 226)

Ma

Odpisy z tytulu podatkéw i oplatd
pobieranych przez urzad (Wn 720)

Wplaty naleznosci podatkowych (Wn
101, 130)

Zaptata odsetek od naleznosci
podatkowych (Wn 751)

Zaptata faktur wystawionych
odbiorcom (Wn 130,101)

Odpisanie naleznosci niesciggalnych,
umorzonych i przedawnionych do
wysokoéci  uprzednio dokonanych
odpisow aktualizacyjnych dotyczacych
naleznosci  z  tytulu  dochodow
budzetowych i z tytulu naleznosci
realizowanych w zwigzku z
wykonywaniem zadan zleconych z
zakresu administracji rzadowej (Wn
290).

Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych"
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Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkg budzetowg
dochodéw budzetowych, w tym réwniez dochodéw zwiazanych z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzadowej i innych zadan zleconych ustawami.

Ewidencja szczegdtowa do konta 222 prowadzona jest na kartach analitycznych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nie przelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez zaksiegowanie przelewu do budzetu dochoddéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130-
1.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sig¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodoéw budzetowych na konto 800-2, na podstawie
sprawozdan budzetowych Rb-27S i Rb-27ZZ

Saldo konta 222 wykazuje si¢ w bilansie jednostki budzetowej W aktywach w poz. B.IL.1.5
,Rozliczenia z tytutu srodkow na wydatki budzetowe i z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Konto 223 shuzy do ewidencii rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
wydatkéw budzetowych.

Wn Ma

¢ w ciggu roku budzetowego okresowe e  oOkresowe wplywy srodkdw
lub roczne  przeniesienia, na budzetowych ofrzymanych na pokrycie
podstawie sprawozdan budzetowych, wydatkow budzetowych jednostki oraz
zrealizowanych wydatkow przeznaczonych dla dysponentdéw
budzetowych na konto 800, nizszego stopnia, W korespondencji Z

s okresowe przelewy srodkoéw kontem 130.
budzetowych dysponentom nizszego
stopnia na pokrycie wydatkow
budzetowych, w korespondencji z
kontem 130.

Ewidencja szczegotowa do konta 223 prowadzona jest na kartach analitycznych, z podziatem
na poszczegélne jednostki budzetowe.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, Kktére oznacza stan érodkéw budzetowych
otrzymanych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Konto 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
$rodkow europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwos¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji wedlug dotowanych podmiotoéw 1 poszczegblnych rodzajow dotacji

.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ przekazanych dotacji:
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1. podmiotowych —samorzadowym instytucjom kultury
2. Celowych — innym jednostkom samorzadu terytorialnego przez jednostke
samorzadu terytorialnego bedaca instytucja wdrazajacg na zadania biezace
oraz na inwestycje i zakupy inwestycyjne
3. Celowych — innym jednostkom samorzadu terytorialnego na zadania biezace
oraz na inwestycje i zakupy inwestycyjne realizowane na podstawie
porozumien
4. Na cele publiczne- podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw
publicznych
5. Podmiotowych — dla samodzielnych publicznych zaktadow opieki zdrowotnej
utworzonych przez jednostke samorzadu terytorialnego
Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane irozliczone,
w korespondencji z kontem 810 oraz zwroty dotacji dokonane w tym samym roku
budzetowym, w ktérym nastapito ich przekazanie.
Nalezy przyja¢, ze dotacje podmiotowe uznaje sie za wykorzystane i rozliczone w dacie ich
przekazania. Rownolegle do zapisu Wn 224, Ma 130 nalezy dokonaé ksiegowania Wn 810,
Ma 224
Konto 224 w ciagu roku wykazuje saldo Wn oznaczajace wartos¢ niewykorzystanych
nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaly
przekazane.
Na koniec roku po zaksiggowaniu pod data ostatniego dnia roku budzetowego zlozonych
przez podmioty dotowane w styczniu nastgpnego roku rozliczen dotacji , saldo strony Wn
oznacza wartosé naleznych do zwrotu dotacji, ktore nalezy zaliczy¢ do naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych.

Wn Ma
e Dotacje przekazane podmiotom e Dotacje podmiotowe uznane
dotowanym Ma 130 rozliczone w dniu ich przekazania Wn 810
e  Dotacje niewykorzystane przez

nastgpito ich przekazanie Wn 130

(rownolegty zapis Wn 221, Ma 720)

Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami''

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami (Urzedy skarbowe) z tytulu
ewidencji podatku dochodowego od 0sob fizycznych oraz podatku od towaréw i ustug VAT.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sig:

- przekazanie zaliczki na podatek dochodowy od os6b fizycznych oraz korekty powodujace
zmniejszenie tych zaliczek
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podmioty dotowane, zwrdcone w tym
samym roku budzetowym, w ktérym

e  Wryksicgowanie na  koniec roku
rozliczonych i przypisanych do zwrotu
dotacji, ktére nie wptynely do konca roku
na rachunek bankowy i z tego wzgledu
zostaly zaliczone do przychodow z tytutu
dochodéw  budzetowych ~ Wn 810



- naliczony podatek VAT podlegajacy odliczeniu od podatku naleznego lub ZWrotOwi przez
urzad skarbowy od zakupionych towarow i ushag.

Na stronie Ma ujmuje si¢:

- zarachowany podatek dochodowy od osob fizycznych od wynagrodzen z uméw o pracg,
uméw zlecenia i o dzielo i innych $wiadczen,

- nalezny podatek VAT w wysokogci wynikajacej z wystawionych faktur VAT i faktur
korygujacych,

W urzedzie VAT przekazany do urzedu skarbowego, zmniejsza dochody budzetowe w tych
paragrafach klasyfikacji budzetowej, w ktérych wystgpuje naleznos¢ gtéwna. VAT zwrécony
przez urzad skarbowy jest zarachowywany na zmniejszenie wydatkow

Ewidencja szczeg6towa do konta 225 prowadzona jest na kartach analitycznych, z podziatem
na podatek dochodowy od osob fizycznych i podatek od towaréw i ustug VAT, oraz kartach
dochodéw i wydatkéw z zastosowaniem klasyfikacji budzetowej.

Konto 225-1 stuzy do ewidencji naleznego podatku VAT.

Na stronie Wn konta 225-1 ujmuje si¢ przelew podatku naleznego podatku VAT do urzedu
Skarbowego, a na stronie Ma ujmuje si¢ naliczenie naleznego podatku VAT od sprzedazy
opodatkowanej.

Konto 225-2 stuzy do ewidencji naliczonego podatku VAT
Ewidencja szczegotowa do konta 225-2 prowadzona jest na kartach analitycznych.
Konto 225-3 stuzy do ewidencji podatku dochodowego od 0s6b fizycznych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225/3 prowadzona jest na kartach analitycznych.

Konto 225 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od budzetow,
natomiast saldo Ma oznacza stan zobowigzar.

Konto 225 moze wykazywaé¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci od budzetow, kiore w bilansie jednostki wykazywane s3 W
aktywach bilansu w poz. B.IL 1.2. Naleznosci od budzetow”

Saldo Ma oznacza stan zobowigzaf, ktore sa wykazywane w pasywach bilansu w poz.
D.L.1.2. ,,Zobowiazania wobec budzetow”

Wn Ma

o Przelewy na rachunek urzedu e Naliczone i potrgcone w listach plac
skarbowego pobranych zaliczek na zaliczki na podatek dochodowy od 0sob
podatek  dochodowy  od 0sob fizycznych Wn 231.
fizycznych Ma 130,135 e Nalezny podatek VAT z tytulu

e Podatek VAT naliczony w fakturach sprzedazy udokumentowanej fakturami
zakupn podlegajacy w calosci lub VAT Wn 221
czesci odliczeniu od naleznego e Zwrot podatku VAT przez urzad
podatku VAT Ma 201 skarbowy Wn 130

e DPrzelew podatku VAT na rachunek .
urzedu skarbowego Ma 130, 130-1,
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Konto 226 - ,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 shuzy do ewidencji dhugoterminowych naleznosei lub dtugoterminowych rozliczen
7 budzetem, a w szczegolnosci naleznosei z tytutu mienia likwidowanych, prywatyzowanych
lub sprzedawanych przedsigbiorstw innych podleglych jednostek oraz naleznosci
dhugoterminowych, ktérych termin zaptaty ustalony w decyzji o ich powstaniu przypada na

lata nastepujace po roku, w ktorym dokonywane sg ksiegowania.

Wn Ma

e Przypis diugoterminowych naleznosci e Przeniesienie naleznos$ci
budzetowych Ma konto 840. dlugoterminowych do
krotkoterminowych w  wysokosci raty
naleznej na dany rok oraz hipoteki, w
kotespondencji z kontem 221,

e zmnigjszenie naleznosci podatkowych
zabezpieczonych hipoteka lub zastawem
skarbowym w wyniku dokonanej wplaty
Ma konto 130.

Ewidencja szczegotowa do konta 226 prowadzona jest na kartach analitycznych, z podziatem
na poszezegolne jednostki, od kiorych te naleznosci wystgpuja.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartosé naleznodci z tytulu mienia
likwidowanych, prywatyzowanych lub sprzedawanych przedsigbiorstw innych podleglych
jednostek oraz naleznosci dlugoterminowych, kidrych termin zaptaty ustalony w decyzji o ich
powstaniu przypada na lata nastepujgce po roku, w ktorym dokonywane sa ksiggowania.

Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow publicznoprawnych w
szczegdlnosci do ewidencji rozrachunkéw z ZUS z tytulu ubezpieczenia emerytalnego,
rentowego, chorobowego, wypadkowego, zdrowotnego, sktadek na Fundusz Pracy , zasitkow
wyptacanych przez ZUS oraz sktadek na PFRON

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ zmniejszenia zobowigzah z tytutu przekazanych skladek i
korekt oraz naleznosci z tytulu wyptaconych przez pracodawcg $wiadezen z tytulu
ubezpieczenia chorobowego.

Na stronie Ma ewidencjonuje si¢ zobowigzania z tytulu skfadek, otrzymane wptaty i korekty
naleznosci

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnié mozliwoéé ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedlug tytulow rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi
dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznodci, a saldo Ma stan zobowigzan.
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W bilansie jednostki sal
I1.1.3.”Naleznosci z tytutu ubezpieczen s

do Wn konta 229 wykazywane jest
potecznych i w poz. B.IL1.4. , Pozostate naleznosci”,

w aktywach w poz.

a saldo Ma w pasywach w poz. D.1.1.3. ,Zobowiazania z tytutu ubezpieczet spotecznych” i w
poz. D.1.1.4. ,Pozostale zobowigzania”.

Wn

Ewidencja szczeg6towa do ko
wydatkow z zastosowaniem podziatek klasyfikacji bu

Konto 229-1 stuzy do e

naliczone w listach plac  zasitki
pokrywane ze srodkow ZUS( Ma
konto 231),

przelewy sktadek ( Ma konto 130),
korekty — zmniejszajace paliczone
skladki placone przez pracownikow
(Ma konto 231 — przez pracodawcg
Ma konto 405).

Pracy i sktadek na PFRON.

Ewidencja szczeg
kart wydatkow z zastosowaniem podziatek

Ma

naliczenie potracanych w listach plac
skladek na ubezpieczenie spoleczne
oraz innych skiladek placonych przez
pracownikéw ( Wn konto 231),

naliczenie skiadek na ubezpieczenie
spoteczne, fundusz pracy ptaconych
przez pracodawcg od wynagrodzen(Wn

konto 405,),

Zwrot z ZUS nadplaconych
sktadek( Wn konto 130 ),

korekty zwiekszajace kwoty

naliczonych skiadek ( ptaconych przez
pracownikow Wn konto 231, ptaconych
przez pracodawcg Wn konto 405 ).

nta 229 prowadzona jest W postaci kart analitycznych oraz kart
dzetowej.

widencji rozrachunkow z tytutu ubezpieczen spotecznych, Funduszu

stowa do konta 229-1 prowadzona jest W postaci kart analitycznych oraz
klasyfikacji budzetowe;.

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 shizy do ewidencji rozrachunko
fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i
odrebnymi przepisami do wynagro

w z pracownikami jednostki i innymi osobami
$wiadczen rzeczowych zaliczonych zgodnie z
dzen, a w szczegodlnosci naleznodci za pracg wykonywang

na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne).

Wn

wyplata wynagrodzen i zaliczek na

wynagrodzenia (Ma konto 130,101 ),

potracenia w listach plac obcigzajgce

pracownika z tytutu:
. zaliczek na podatek dochodowy od o0sob
fizycznych, ubezpieczenie zdrowotne -Ma
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naliczone w listach ptac wynagrodzenia

brutto ( Wn konto 404, 080,851,240,

zasitki ze $rodkéw ZUS naliczane w

listach ptac ( Wn konto 229),

zwrécone nadptaty wynagrodzen ( Wn

101,130),

nadplaty wynagrodzen przeniesione do



konto —225, roszezen spornych ( Wn konto 240 ).

- skitadek ZUS oplacanych przez pracownika
-Ma konto-229,

. skladek na dobrowolne ubezpieczenia
pracownika- Ma konto 240,

- splat pozyczek do pracowniczej kasy
zapomogowo-pozyczkowej -Ma konto 240,

- splat pozyczek z zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych -Ma konto- 240,

- nierozliczonych  zaliczek i innych
naleznosci od pracownikéw -Ma konto 240,

. obcigzenia pracownikow z tytutu
nadptaconych wynagrodzen Ma konto
404.

Ewidencja szczeg6towa do konta 231 prowadzona jest w postaci kart analitycznych oraz kart
wydatkéw z zastosowaniem podziatek klasyfikacji budzetowej.

Prowadzona jest réwniez ewidencja pomocnicza w postaci imiennych kartach wynagrodzen
poszczegolnych pracownikow otrzymujacych wynagrodzenie.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Na koniec roku konto 231 wykazuje saldo Ma, ktore w bilansie jednostki jest wykazywane w
pasywach w poz. D.1.1.4. .Zobowiazania z tytulu wynagrodzen”

Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci,

(ewidencja wyplaconych i rozliczonych zalicze

roszczeni i zobowiazan wobec pracownikow
k oraz ewidencja wyplaconych i sptaconych

pozyczek), z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutow rozrachunkow.

Wn

e wyplacone pracownikom zaliczki i sumy
do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke (Ma konto 101,130,135,139),

e nalezno§ci od pracownikéw z tytulu
dokonanych przez jednostke swiadczen
odptatnych (Ma konto851,135),

o naleznosci i roszczenia od pracownikow
z tytutu niedoboroéw i szkéd (Ma konto
401).
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Ma

erozliczone zaliczki i wydatki wylozone
przez pracownikow w imieniu jednostki
( Wn konto 080,zespot 4,851, ),

e wplywy sum niewykorzystanych zaliczek 1
innych naleznosci od pracownikow ( Wn
konto 101,130,135 ),

enaleznoséci od pracownikdéw potragcone na
liscie ptac ( Wn konto 231).

ePozyczki z  zakladowego funduszu
&wiadezeni socjalnych i odsetki od tych
pozyczek wplacone przez pracownikow
Wn 101,135

e Wplyw na rachunek ZFSS pozyczek i
odsetek potraconych z list plac Wn 135



Ewidencja szczegbtowa do konta 234 prowadzona jest w postaci kart analitycznych.

Dodatkowo ewidencja szczegolowa do wyptaconych i sptaconych pozyczek prowadzona jest

na imiennych kartach splat pozyczek.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo

Ma - stan zobowiazan wobec pracownikow.

Saldo Wn oznaczajace stan naleznoéci i roszezef wykazywane jest w bilansie jednostki
budzetowej w aktywach w poz. B.IL1.4. ,,Pozostate naleznosci”.

Saldo Ma oznaczajace stan zobowigzan Wwy.

,,Pozostale zobowigzania™.

Konto 240 -1 ,,Pozostale rozrachunki"

kazywane jest w bilansie w poz. D.L.1.5.

Konto 240 shuzy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjgtych ewidencja na kontach 201-234, a takze do rozliczed z tytulu

niedoboréw 1 szkod.

Wn

. zwrot otrzymanych wadiow
przetargowych i zabezpieczen nalezytego
wykonania umowy ( Ma konto 139),

zwrot niewykorzystanych srodkow z

sum na zlecenie { Ma konto 139),

o bledy w wyciagach bankowych 1 ich
korekty zmniejszajace stan srodkéw na
rachunkach bankowych jednostek
budzetowych ( Ma konto 130,135,139),

. pozyczki z zakladowego funduszu
$wiadczefi socjalnych i odsetki od tych
pozyczek potracone w listach ptac
przekazane na rachunek zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych ( Ma
konto 130 ),

. przekazane zgodnie z przeznaczeniem
pozostale potracenia z list plac (Ma
konto 130},

o ujawnione niedobory i szkody (Ma

konto 101,310, 011).

Ma

« wplata na rachunek bankowy wadiow
przetargowych i zabezpieczen
nalezytego wykonania umowy ( Wn
konto 139),

e wplyw sum na zlecenia (Wn konto
139),

s oprocentowanie Srodkow na rachunkach
depozytowych i sum na zlecenia ( Wn
konto 139),

Ewidencja szczegbtowa do konta 240 prowadzona jest w postaci kart analitycznych.

Na koncie 240 moga wystgpowaé dwa salda - saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a

saldo Ma stan zobowigzarl.
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Konto 290 -1 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 shuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe i odsetek od
naleznosci przypisanych, a nie wplaconych do konica kwartatu.

Wn Ma
e zmniejszenie stanu odsetek naleznych | zwiekszenie stanu odsetek naleznych
w zwiazku z ich zaplatg ( Ma konto (Wn konto 221),
221).

Ewidencja szczegotowa do konta 290 prowadzona jest w postaci kart analitycznych.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci oraz wartos¢
naleznych a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentow jednostki.

Zespotl 3 Materialy i towary

Konta zespolu 3 stuzg do ewidencji zapaséw materiatow.

Konto 310 — ,,Materialy”

Wn Ma

e ustalony na dzien bilansowy stan e rozchod materiatow przeznaczonych do

materialéw odpisanych w koszty na dzien zuzycia — Wn 400
ich zakupu — Ma 400

e przychod materialow z zakupu w cenie
zakupu Ma 130

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw wegla jednostki. Materiaty biurowe ksiegowane sg
bezposrednio w koszty w momencie nabycia. Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢
zwigkszenia wartosci stanu zapasu materialéw, a na stronie Ma — jego zmniejszenia.

Konto 310 mo7e wykazywacé saldo Wn, ktére wyraza stan zapasOw materialow.

Do konta 310 prowadzona jest ewidencja ilo$ciowo-wartosciowa zapaséw materiatow.
Zuzycie materialow rozlicza si¢ w okresach kwartalnych, co stanowi obcigzenie wilasciwych

kosztéw.

Zespot 4 - ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konto 400 - ,Amortyzacja"
Konto 400 sthuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od $rodkow trwatych i wartosci

niematerialnych i prawnych, do ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych.
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Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia.

Ewidencje szczeg6lowa prowadzi si¢ na kartach analitycznych.

Wn
¢ odpisy amortyzacyjne od $rodkow
trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych
amortyzowanych w czasie ( Ma
konto 071),

Ma
. Korekty  zmniejszajagce  naliczong
amortyzacjg, (Wn 071)
. przeniesienic rocznej sumy kosztow

amortyzacji na wynik finansowy ( Wn
konto 860).

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowcgo saldo Wn, ktére wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ W koficu roku

obrotowego na konto 860,

Konto 401 - ,Zuzycie materialow i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow i energii na cele dziatalnosci

podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu.

Na kongcie 401 ujmuje si¢:

Wn

. warto$¢  materialow  dotyczacych
dzialalnoéci operacyjnej, odnoszonych
bezposrednio po zakupie w koszty, w
korespondencji z kontami: ( Ma 101, 201;
234,).

. Wartoé¢  materialéw  dotyczacych
dziatalnosci operacyjnej wydanych do
zuzycia z magazynu (Ma 310)

. Niedobory materialéw stwierdzone w
trakcie inwentaryzacji wynikajgce z
bledow pomiaru lub uznane za
mieszczace si¢ w granicach przyjetych w
jednostce norm (Ma 240)

. Zuzycie energii elektrycznej, wody,
energii cieplnej (Ma 201, 101)

. Zuzycie towaréw na wlasne potrzeby

Zuzycie towaréw na cele
reprezentacji i reklamy

Ma

. Zmniejszenie poniesionych kosztow
dotyczacych energii elekirycznej, wody,
energii cieplnej (Wn 201)

. przeksiggowanie na koniec roku kwoty

kosztéw na wynik finansowy ( Wn konto
860 ).

Ewidencje szczegdtowa do konta 401 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych,
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budzetowych lub innych sprawozdan

obowigzujgcych jednostke.

Konto 402 ,,Uslugi obce”

Shuzy do ewidencji kosztéw z tytulu
projektowych, sprzatania,
manipulacyjnych, wywozu $mieci,
dziatalnosci podstawowej jednostki

telekomunikacyjnych, doradztwa,
ogloszen prasowych itp.)

okreslonych W odrebnych przepisach

ustug obcych ( remontowych, transportowych,

najmu, dzierzawy, optat
wykonywanych na rzecz

Na koncie 402 ujmuje sig:

Wn Ma

. ushugi  obce  ( remontowych, |e® Zmniejszenie poniesionych kosztow
transportowych, projektowych, sprzatania, dotyczacych ustug obcych (Wn 201)
telekomunikacyjnych, doradztwa, |e przeksiggowanie na koniec roku kwoty
informatyczne, najmu, dzierzawy, opfat kosztéw na wynik finansowy ( Wn konto
manipulacyjnych, ~ Wywozu $mieci, 860).
ogloszen prasowych itp, w
korespondencji z kontami: ( Ma 101,
201;).

Ewidencje szczegotowa do konta 402 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu

finansowego o0raz
budzetowych lub  innych
obowiazujacych jednostke.

sprawozdan

Konto 403 ,,Podatki i oplaty”

r

w sposéb umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych,

okreslonych w odrebnych przepisach

Konto 403 shuzy do ewidencji w szczegolnodei kosztow z tytutu podatku akeyzowego, podatku
od nieruchomosci, podatku od érodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych
oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialne, optaty skarbowej i oplaty

administracyjnej.
Na koncie 403 ujmuje si¢:

Wn

. oplaty urzgdowe, jeshi nie zwiekszajg
ceny nabycia aktywow, W korespondencji
z kontami: ( Ma 101, 201; 225, 234, 240).

o Wplaty na PFRON w korespondencji
z kontem 229

Ma
. Zmniejszenie poniesionych kosztow
dotyczacych podatkow i optat (Wn 225,
240, 229)
. przeksiggowanie na koniec roku kwoty
Kkosztéw na wynik finansowy ( Wn konto
860 ).

Ewidencje szczegotowa do konta 403 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych,

budzetowych lub innych sprawozdan

obowiazujacych jednostke.
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Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzefl Z
pracownikami 1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy O dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie Z
obowiazujacymi przepisami.

Na koncie 404 ujmuje sig:

Wn Ma
. wynagrodzenia z tytulu umowy o |*® Zmnigjszenic poniesionych kosztow
prace, UMOWY zlecenia, o dzielo w dotyczacych wynagrodzefi (Wn 231, 229)
korespondencji z kontami: { Ma 231). . przeksiggowanie na koniec roku kwoty
kosztow na wynik finansowy ( Wn konto
860 ).

Ewidencje szczegotowa do konta 404 prowadzi sig¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu

'3

finansowego oraz W Sposob umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych,
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w  odrebnych przepisach
obowiazujacych jednostke.

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 shizy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowe] Z tytutu roznego rodzaju
swiadczeh na rzecz pracownikow i os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzialo i innych uméw, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie 405 ujmuje sig:

Wn Ma

. éwiadczenia na rzecz pracownikow |e Zmniejszenie poniesionych  kosztow
niezaliczane do wynagrodzen, dotyczacych $wiadczen na  TZE€CZ
obciazajace koszty dziatalnosci pracownikow  nie zaliczonych  do
operacyjnej w korespondencji z kontami: wynagrodzen w korespondencji z kontami
(Ma 101,130, 201,234). (Wn 201, 234)

. Naliczone sktadki na ubezpieczenia |® Zmniejszenie odpiséw na ZFSS w
spoleczne placone przez pracodawcow, W korespondenciji z kontem 851
korespondencji z kontem 229 . przeksiggowanie na koniec roku kwoty

J Odpisy na ZFSS w korespondencji z Kkosztow na wynik finansowy ( Wn konto
kontem 851 860 ).
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Ewidencje szczegétowg do konta 405 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w sposob umozliwiajgcy sporzadzanie sprawozdan finansowych,
budzetowych lub innych sprawozdai  okreslonych W odrebnych  przepisach
obowiazujgcych jednostke.

Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do
ujecia na kontach 400-405.

Na koncie tym ujmuje si¢ W szczegolnosei zwroty wydatkow za uzywanie samochodoéw
prywatnych pracownikow do zadan shuzbowych, koszty podrozy stuzbowych krajowych, koszty
ubezpieczefi majgtkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow przy pracy oraz innych

kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej 1 pozostalych Kosztow

operacyjnych.

Na koncie 409 ujmuje sig:

Wn Ma

. koszty delegacji krajowych w |e Zmniejszenie poniesionych kosztow w
korespondencji z kontami: ( Ma 101,130, korespondencji z kontami (Wn 240, 234)
234). . przeksiggowanie na koniec roku kwoty

. Pozostate koszty obcigzajace koszty kosztéw na wynik finansowy ( Wn konto
dziatalnosci operacyjnej,(koszty 860 ).

ubezpieczen majatkowych i osobowych,
ekwiwalenty dla pracownikow za zZuzyte
do celow stuzbowych narzedzia i odziez
roboczg, odprawy posmiertne, odprawy z
tytutu wypadkéw przy pracy itp.) w
korespondencji z kontem 101, 130, 234,
240

Ewidencj¢ szczegblowg do konta 409 prowadzi si¢ wediug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz W Sposob umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych,
budzetowych lub innych sprawozdar okre§lonych w odrgbnych przepisach
obowigzujacych jednostke.

Konto 410 ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”
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Konto 410 stuzy do ewidencii kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do

ujecia na kontach 400-405 1 409

Na koncie tym ujmuje si¢ W szczegblnosci inne éwiadezenia finansowane z budzetu jak dowoz

ucznidéw, diety radnych, soltysow.

Na koncie 410 ujmuje si¢:

Wn

. koszty ~ dowozu uczniow =~ W
korespondencji z kontami: ( Ma 101,130,
201).

. Diety radnych i soltysow W
korespondenciji z kontem 101, 130,

. Wyplacane stypendia w
korespondencji z kontem 130
e Przelewy za zwrot dotacji za pobyt

dzieci w Przedszkolach w
korespondencji z kontem 130

Ma

. przeksiggowanie na koniec roku kwoty
kosztéw na wynik finansowy ( Wn konto
860).

Ewidencje szczegotowy do konta 410 prowadzi sig wedlug podziatek klasyfikacji planu

7

finansowego 0raz w sposob umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdafi finansowych,

budzetowych lub innych sprawozdan

obowigzujacych jednostke.

okreslonych W odrebnych przepisach

Zespot 7 - ,Przychody i koszty ich uzyskania"

Konta zespotu 7 stuza do ewidencji:

- przychodow i kosztow ich osiagniecia z tytutu przychodow i kosztéw operacyjnych

- Podatkéw nieujetych na koncie 403

- dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji

przekazanych

Konto 720 , Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych.

Na koncie 720 ujmuje sig:

Wn

o odpisy i zmniejszenia przychodéw z
tytutu  dochoddéw budzetowych, w
korespondencji z kontem 221

e Przeniesienic na koniec  roku
osiggnigtych przychodow z tytulu
dochodow budzetowych na konto
Ma 860
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e przypisy Z tytutu podatkow i opfat
pobieranych przez urzad, w
korespondencji z kontem 221

e naleznoéci uboczne od naleznosci
podatkowych organu podatkowego jst
w korespondenciji z kontem 221

e przypisane przychody z tytutu innych




Ewidencj¢ szczegolowa prowadzona do

dochodéw budzetowych pomniejszone
o nalezny VAT W korespondencji z
kontem 221

przypisane przychody  Z tytudu
dochodow realizowanych w zwigzku z
wykonywaniem zadan z  zakresu
administracji 1zadowej pomnigjszone o
nalezny VAT W korespondencji  Z
kontem 221

przychody z tytulu dochodow budzetu
jednostki samorzadu  terytorialnego
nieujete w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych
w korespondencji z kontem 800

konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie

przychodow z tytutu dochoddéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na konto 860.

Konto 720 na koniec roku obrotowego nie wykazuje salda.

Konto 750 - ., Przychody finansowe"'

Konto 750 stuzy do ewidencii przychodow finansowych

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych oraz

odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta
za zwloke od nalezno$ci

przychodow finansowych 1 zaptacone odsetki

750 powinna zapewnic wyodregbnienie

W koncu roku obrotowego przenosi sig przychody na strong Ma konta 860

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda
Na koncie 750 ujmuje sig:

Wn
e Przeniesienie na koniec  roku
osiagnigtych przychodow
finansowych na konto Ma 860
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Otrzymane odsetki za zwlokg od
naleznosci podatkowych w
korespondencji z kontem 221
Przypisane odsetki za zwloke W
zaplacie naleznosci jednostek
budzetowych W korespondencji  Z
kontem 221

Odsetki od srodkow zgromadzonych na
rachunkach bankowych w

korespondencji z kontem 130



Konto 751 , koszty finansowe”

Konto 751 shuzy do ewidencji kosziow finansowych

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ W szczegblnosci:

_ odsetki od zaciagnietych kredytow i pozyczek

- odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan z wyjatkiem obciazajacych inwestycje W
okresie realizacii.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w
zakresie kosztow operacji finansowych — zarachowanych odsetek od pozyczek 1 odsetek
za zwloke od zobowiazan.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta
860

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda

Na koncie 751 ujmuje sig:

Wn Ma
e Odsetki od zaciagnietych kredytow i e Przenjesienic na  koniec roku
pozyczek w korespondencji z kontem poniesionych kosztéw finansowych na
130 konto Wn 860

e Odsetki za zwlokg W zaplacie
zobowigzan z tytulu dostaw, robot i
ustug w korespondencji z kontem 201

o Odsetki za zwloke =z zaplacie
zobowigzan podatkowych W
korespondencji z kontem 225

e Nalezne podatnikowi oprocentowanie
za nieterminowy zwrot nadplaty w
korespondencji z kontem 221

Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwiazanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnodcia jednostki, w tym wszelkich przychodéw innych niz podlegajgce ewidencji na
kontach 700, 720, 730,750

W koncu roku obrotowego przenosi sig pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta
860.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda

Na koncie 760 ujmuje sie:

Wn Ma
e Przeniesienie na  koniec roku e Otrzymane lub nalezne
pozostalych przychodow operacyjnych odszkodowania, kary 1 grzywny oraz

str. 56



na konto Ma 860 wczesntej odpisane naleznosci w
korespondencji z kontami zespolu 1 i
2

¢ Odpisanie przedawnionych
zobowigzan w korespondencji z
kontami zespotu 2

¢ Otrzymane nieodplatnie lub w formie
darowizn srodki pieniezne w
korespondencji z kontem 101, 130

* Zmniejszenie  wartosci  odpisow
aktualizujagcych ze wzgledu na
ustanie przyczyn uzasadniajacych ich
dokonanie dotyczacych naleznosci z
tytutu  dochodow budzetowych, w
tym naleznosci z tytutu dochodow
gromadzonych na  wydzielonych
rachunkach bankowych oraz od
naleznosci z tytulu realizowanych
zadan 7z  zakresu  administracji
rzadowej i innych zadah zleconych
ustawami w korespondencji z kontem
290

Konto 761 ,,Pozostale Koszty operacyjne”
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwyklg dziatalnoscig
jednostki. Na koniec roku obrotowego przenosi sie:
1) Na strong Wn konta 490 koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza skladnikow majatku,
jezeli nie zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761
2) Na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma
konta 761

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Na koncie 761 ujmuje sie:

Wn Ma

* Zaplacone lub naliczone kary, grzywny, ® Przeniesienie na  koniec  roku
odszkodowania oraz koszty pozostatych kosztow operacyjnych na
postgpowania spornego i egzekucyjnego konto Ma 860
w korespondencji z kontami zespotu 1 i
2

* Odpisane, przedawnione lub umorzone
naleznosci w korespondenciji z kontami
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zespotu 2

e Przeksiegowanie na koniec roku
przychodéw ze sprzedazy skladnikow
majatkowych i pozostatych przychodow
operacyjnych na wynik finansowy w

korespondenc;ji z kontem 860

e odpisy aktualizujace  watpliwe
naleznosci  jednostek z  tytulu
dochodow budzetowych, w tym
naleznoéci z tytulu  dochoddéw
gromadzonych na  wydzielonych
rachunkach bankowych oraz od
naleznosci z tytulu realizowanych
zadan z zakresu administracji
rzadowej i innych zadan zleconych
ustawami w korespondencji z kontem
290

Zespol 8 - ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego

jednostki oraz ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu jednostki, a na

stronie Ma jego zwigkszenie.

Na koniec roku konto 800 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu

urz¢du jednostki samorzadu terytorialnego.

Saldo to wykazywane jest w pasywach bilansu urzgdu w poz. A.L"Fundusz

jednostki”

Wn Ma

. przeksiegowanie w roku nastepnym |e przeksiggowanie w roku nastgpnym pod
pod data przyjecia  sprawozdania datg przyjecia sprawozdania finansowego
finansowego  straty bilansowej roku zysku bilansowego roku ubieglego Wn
ubieglego Ma konto 860, konto 860,

. przeksiegowanie pod datg |e przeksiegowanie pod data sprawozdania
sprawozdania  budzetowego RB 27S finansowego zrealizowanych wydatkow

zrealizowanych dochoddéw budzetowych
Ma konto 222,

. przeksiggowanie na  podstawie
sprawozdain jednostkowych Rb-27ZZ
zrealizowanych dochodéw =z tytutu
wykonywania  zadan Zz  zakresu
administracji rzadowej i1 innych zadan
zleconych ustawami Ma 222
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budzetowych Wn konto 223,

réwnowartos¢ wydatkéw budzetowych
wydatkowanych z rachunku jednostki na
finansowante inwestycji Wn konto 810,

warto$¢  nieodplatnie  otrzymanych
srodkow trwalych, inwestycjt oraz wartosci
niematerialnych i prawnych Wn konto
011,020,080,



przeksiegowanie na koniec roku
réwnowartosci przekazanych i
rozliczonych w danym roku budzetowym
dotacji Ma 810

przeksiegowanie w  koficu roku
budzetowego dotacji z budzetu i srodkow
budzetowych na inwestycje Ma konto
810,

wyksiggowanie poniesionych
kosztébw na inwestycje bez efektu
gospodarczego Ma 080

pokrycie amortyzacji podstawowych
srodkow  trwalych  oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych Ma konto
761,

wartosé nie umorzona
zlikwidowanych sprzedanych i
nicodplatnie = przekazanych  $rodkow
trwatych Ma konto 011,

wyksiegowanie kosztéw sprzedanych
lub nieodptatnie przekazanych inwestycji
($rodkow trwalych w budowie) Ma konto
080,

zwigkszenie dotychczasowej wartosci
poczatkowej  podstawowych  Srodkow
trwatych w wyniku aktualizacji ich wartosci
Wn konto 011.

Konto 800 na koniec roku obrotowego wykazuje saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu

urzedu jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 810 - ,Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 w urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego shuzy do ewidencji dotacji objetych

planem finansowym wydatkdéw urzedu:

1) dotacji przekazywanych z budzetu na finansowanie dzialalnosci podstawowej

(dotacje podmiotowe, przedmiotowe)

2) dotacji celowych przekazywanych innym jednostkom samorzadu terytorialnego na

podstawie zawartych umoéw

3) dotacji celowych na cele publiczne zwigzane z realizacja zadan jednostki samorzgdu
terytorialnego, przekazywane podmiotom niezaliczanym do sektora finansow
publicznych i niedziatajgcych w celu osiagniecia zyskéw, na podstawie umoéw

4) dotacji przedmiotowych przekazywanych innym podmiotom niz samorzadowe
zaklady budzetowe, o ile odrebne ustawy tak stanowia.

Wn
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. rozliczone i wykorzystane dotacje |e przeksiggowanie w  kofAcu roku
przekazane z budzetu Ma konto 224, rozliczonej sumy dotacji przekazanych w
. réwnowartos¢ dokonanych wydatkéw ciggu roku i rownowartosci Srodkéw
inwestycyjnych objetych planem budzetowych wydatkowanych na
finansowym urzgdu jednostki samorzadu finansowanie inwestycji objetych planem
terytorialnego na finansowanie inwestycji finansowym Wn 800,
Ma konto 800.

Ewidencj¢ szczegblowa do konta 810 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej, z podziatem na poszczegélne jednostki, dla ktorych byly przekazywane dotacje.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw"

Konto 840 sluzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okres6w oraz
innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Ewidencjg szczegotowa do konta 840 prowadzona jest na kartach analitycznych.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw na przyszie
zobowiazania i przychody zaliczane do przysztych okresow.

Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszed i zmniejszef zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Wn Ma
zmniejszenia funduszu o zwiekszenia funduszu
. koszty zwigzane z prowadzong |e przekazane na  wyodrebniony r-ek
dzialalnoscia socjalng ( Ma konto odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen
101,135). socjalnych Wn konto 135,
. Doptaty do wypoczynku |e odsetki od $rodkéw zgromadzonych na
organizowanego przez pracownikow we rachunku Wn konto 135,
wlasnym zakresie (Ma 101, 135, 234) . naliczone oprocentowanie od
. Zmniejszenie funduszu z tytulu udzielonych pozyczek Wn konto 234,240.

umorzenita pozyczek udzielonych i
innych naleznosci funduszu Ma 234, 240

o Przedawnione lub odpisane
naleznosci (Ma 201, 234, 240)

Ewidencjg szczegétowa do konta 851 prowadzi si¢ na kartach analitycznych.

Srodki pieni¢zne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje si¢ na koncie 135 , Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia".

Saldo Ma konta 85 1 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

str. 60



Saldo to pokazywane jest w pasywach bilansu w poz. C.IV.”Fundusze specjalne”

Konto 860 - ,,wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
Na koncie 860 ujmuje sig:

Wn Ma
W koncu roku obrotowego ujmuje si¢ sumg: e przeksiegowanie ~w  koficu  roku
e poniesionych kosztow, w korespondencji obrotowego:
z kontem Ma 400-405,409,410 - podstawowych przychodéw z tytulu
e kosztéw operacji finansowych, w dochodéw budzetowych w
korespondencji z kontem 750, korespondencji z kontem 720,
e pozostalych kosztéw operacyjnych w - przychodéw  finansowych  w
korespondencji z kontem 760, korespondencji z kontem 750,
- pozostatych przychodéw operacyjnych
s przeksiggowanie w nastgpnym roku pod w korespondencji z kontem 760,
data przyjecia sprawozdania finansowego - zyskow  nadzwyczajnych w
dodatniego wyniku (zysku) za rok korespondencji z kontem 770,
poprzedni Ma konto 800. o przeksiegowanie w nastgpnym roku pod
data przyjecia sprawozdania finansowego
. ujemnego wyniku finansowego (straty)
konto Wn 800.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod data
przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 980- ,,plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych urzedu jednostki
samorzadu terytorialnego i innych samorzadowych jednostek budzetowych.

Ewidencje szczegétows do konta 980 nalezy prowadzi¢ w szczegétowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 - ,, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

D) réwnowarto$é sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
2) dwnowarto$é zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaly wydatki roku nastgpnego.
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Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$é¢ umow,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegblowa do konta 998 prowadzona jest na kartach wydatkéw wedlug

klasyfikacji budzetowej.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysziych
lat.

Na stronic Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego
jednostki budzetowe;.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegblowa do konta 999 prowadzona jest na kartach wydatkéw wedlug
klasyfikacji budzetowej.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.

PRZYKLADY EWIDENCJI OPERACJI GOSPODARCZYCH DLA BUDZETU I
JEDNOSTEK BUDZETOWYCH GMINY GIDLE

Ewidencja przekazania $rodkéw z budzetu dla jednostek budzetowych:

> przekazanie srodkow z budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych
Wn - 223 Ma - 133

> wplyw srodk6éw na rachunek biezacy jednostki budzetowe;j
Wn - 130 Ma - 223

> rozliczenie jednostki budzetowej z budzetem
Wn - 902 Ma - 223

> sprawozdanie jednostki budzetowej z realizacji wydatkéw ( w jednostce budzetowe))
Wn - 223 Ma - 800

> zwrot niewykorzystanych srodkéw ( w jednostce budzetowe;j)
Wn - 223 Ma - 130

> ksiggowanie w budzecie
Wn - 133 Ma - 223
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Ewidencja dochodéw budzetowych:

ewidencja dochodéw przesytanych bezposrednio na rachunek biezacy

Wn - 133 Ma - 901

wplyw dochodéw na rachunek jednostki budzetowej, posiadajacej odrgbny rachunek
Wn - 130 Ma - 221 lub 750

odprowadzenie pobranych dochoddéw na rachunek biezacy budzetu

w jednostce Wn - 222 Ma - 130

w budzecie Wn - 133 Ma - 222

Przyklady ewidencji operacji gospodarczych na kontach syntetycznych budzetu

gminy:

>

>

przeksiegowanie dochodéw na konto 961
Wn - 901 Ma - 961

przeksiggowanie wydatkéw na konto 961

Wn - 961 Ma - 902
ewidencja kredytow zaciagnigtych przez gming

Wn - 133 Ma - 134
ewidencja pozyczek zaciggnietych przez gming

Wn - 133 Ma - 260
umorzenie pozyczek

Wn -260 Ma - 962

wplyw dotacji lub subwencji w danym miesiacu, a dotyczacych nastgpnego okresu

Wn - 133 Ma - 909

przeksiegowanie w miesiacu nastepnym

Wn - 909 Ma - 901
wplyw dochodéw do budzetu w roku nastgpnym, a dotyczacych okresu

sprawozdawczego
Wn - 224 Ma - 901

przeksiegowanie wptywow po okresie sprawozdawczym
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Wn - 133 Ma - 140

Przyklady ewidencji najczesciej] wystepujacych operacji gospodarczych w jednostek
budzetowych:

> przelew srodkow na finansowanie inwestycji
Wn - 810 Ma - 800
> faktura za wykonang inwestycj¢ platna czgsciowo

Wn - 080 Ma - 201
> $rodek trwaly pochodzacy z zakupu lub wytworzenia
Whn - 011 Ma - 080

> zwiekszenie wartosci srodkow trwatych w wyniku przeszacowania
Wn - 401 Ma - 071
Wn - 011 Ma - 800

> zakup $rodkdw trwatych wydanych do uzywania, w pelni umorzonych
Wn - 013 Ma - 130

> ewidencja wplaconego wadium na sumy depozytowe
Wn - 139 Ma - 240

> ewidencja pobranej przez pracownika zaliczki
Wn - 234 Ma - 101

> rozliczenie pobranej zaliczki
Wn - 400 Ma - 234

> zwrot do kasy niewykorzystanej zaliczki
Wn - 101 Ma - 234

> ewidencja faktur otrzymanych od dostawcéw (platnych czgsciowo)
Wn - 400 lub 080 Ma - 201

> zaplata uprzednio zaksiegowanych faktur (ptatnych czgsciowo)
Wn - 201 Ma - 130

> naliczenie wynagrodzen brutto
Wn - 400 Ma - 231

> ewidencja potracen z list plac
Wn - 231 Ma - 225,229,240

> naliczenie skladek na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy
Wn - 400 Ma - 229/1

> ewidencja zasitkow platnych z srodkéw ZUS-u
Wn - 229/1 Ma - 231

> przelewy skladek na ubezpieczenta spoleczne i Fundusz Pracy
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Wn - 229/1 Ma - 130
> wyplata wynagrodzen netto
z kasy Wn -231 Ma- 101
na konto Wn - 231 Ma - 130
> ewidencja naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych (bez subwencji i dotacji)
Wn - 221 Ma - 750
> odpisy naleznos$ci budzetowych
Wn - 750 Ma - 221

> ewidencja naleznosci dtugoterminowych
Wn - 226 Ma - 840
> odpis naleznosci dlugoterminowych
Wn - 840 Ma - 226
> przyjecie gotéwki do kasy (wplata naleznosci przypisanych)
Wn - 101 Ma - 221
> wplata gotowki do kasy (wplata naleznosci nieprzypisanych)
Wn - 101 Ma - 750
> przyjecie gotoéwki do kasy (wplaty obce dotyczace sum depozytowych)
Wn - 101 Ma - 240
> odprowadzenie gotowki z kasy na odpowiednie rachunki bankowe
Whn - 130 Ma - 101
> wplyw gotéwki na rachunki bankowe odprowadzonej z kasy
Wn - 130,139,135 Ma - 101
> przeksiggowanie kosztéw na wynik finansowy (koniec roku)
Wn - 8§60 Ma - 400
> przeksi¢gowanie odciggnietych dochodéw (koniec roku)
Wn - 750 Ma - 860
> przeksiggowanie dotacji przekazanych
Wn - 800 Ma - 810
> przeksiggowanie wyniku finansowego pod data przyjecia sprawozdania finansowego
dodatni Wn - 860 Ma - 800
ujemny Wn - 800 Ma- 860
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