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GIDLE Zarzadzenie Nr 37 /2018
Wajta Gminy Gidle
z dnia 05 kwietnia 2018 r.

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowiska urzednicze
w Urzedzie Gminy w Gidlach

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(Dz. U.z 2017 r. poz. 1875, p0z.2232, z 2018 poz.130), art. 11 ust.1 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzgdowych (tj. Dz. U. z 2016 poz. 902 z p6zn. zm.) oraz
Zarzadzenia Nr 70/2012 Wojta Gminy Gidle z dnia 04 grudnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia
regulaminu naboru na wolne stanowisko urzednicze w Urzgdzie Gminy w Gidlach, zarzgdzam
co nastepuje:

§ 1. 1.0gtaszam nabér na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy w Gidlach na
Podinspektora do spraw rozliczeii projektow inwestycyjnych, wspoélpracy
z organizacjami pozarzadowymi i ochrony zdrowia.

2. Ogloszenie o naborze stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Postepowanie w sprawie naboru na wyzej wymienione stanowisko urzednicze
przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna w skladzie:

1) P. Dragowska — Jezuita Malgorzata — przewodniczaca

2) P. Krzyszkowski Bogdan — czlonek

3) P. Siejca Joanna — cztonek

§ 3. Ustalam dziei 05 kwietnia 2018 r. dniem publikacji ogloszenia na tablicy ogloszen

i Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Gidle.

§ 4. Ustalam termin do sktadania dokumentéw przez kandydatéw do dnia 18 kwietnia 2018r.
do godz. 15:00

§ 5. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzgdzenia Nr 37/2018
Wajta Gminy Gidle
zdnia 05.04.2018

Ogloszenie Nr 0G.210.2.2018 o wolnym urz¢dniczym stanowisku pracy
i 0 naborze do pracy na samodzielne stanowisko:

Podinspektor do spraw rozliczen projektow inwestycyjnych, wspolpracy

z organizacjami pozarzqdowymi i ochrony zdrowia

Wéjt Gminy Gidle z siedziba Gidlach ul, Plawiiiska 22, 97-540 Gidle,
Oglasza na podstawie art.11-13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz.U. z 2016 r . poz 902) nabdr do pracy na stanowisko pracy — w Urze¢dzie
Gminy w Gidlach.

1. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy w Gidlach
ul. Plawinska 22, 97-540 Gidle,
1L Okreglenie stanowiska urzedniczego: Podinspektor do spraw rozliczen
projektéow inwestycyjnych, wspoélpracy z organizacjami pozarzgdowymi
i ochrony zdrowia.
III.  Okreflenie wymagan zwiazanych ze stanowiskiem urz¢dniczym:

1. (Wymagania niezbedne do podj¢cia pracy przez kandydata/ke):

a) Posiadanie obywatelstwa polskiego, z zastrzezeniem art. 11 ust.2 i 3 ustawy zdn.
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych, ( t. j. Dz. U. z 2016r. poz.902),

b) Posiadanie pelnej zdolnoéci do czynnosei prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

¢) Osoba nie moze by¢ skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslnego przestgpstwa skarbowego,

d) Posiadanie wyksztalcenia wyzszego, preferowane profile wyksztalcenia: ekonomia,
finanse i rachunkowo$¢, zarzadzanie,

e) Umiejetnoéé obstugi komputera o najmniej w stopniu dobrym (pakiet Office),

f) Posiadanic minimum 3 letniego stazu pracy.

2. Wymagania dodatkowe (pozostale):

a) Preferowane posiadanie stazu w jednostkach administracji publicznej na pokrewnych
stanowiskach, przy wykonywaniu czynnosci podobnych do wskazanych w ogloszeniu,

b) Dobra znajomo$¢ oraz umiejetno$é stosowania przepisow, z zakresu:

- ustawy o Finansach publicznych,

- ustawy Prawo zamowien publicznych,

- ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,

- ustawy o samorzadzie gminnym, oraz znajomos$¢ zasad funkcjonowania samorzgdu
gminnego,

- ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie,

¢) sumiennos¢,

d) dok}adnosé,

e) systematyczno$g,

f) terminowo$¢,

g) samodzielnosé w dziataniu,

h} komunikatywnosé.



IV. Wymagane dokumenty:

1) zyciorys (CV) podpisany przez kandydata, ze szczegdlnym opisem przebiegu pracy

zawodowej,

2) list motywacyjny z uzasadnieniem ubiegania si¢ o to stanowisko, podpisany przez
kandydata,

3) oryginal kwestionariusza osobowego dla oséb ubiegajacych si¢ o zatrudnienie
podpisany przez kandydata,

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie (poswiadczone za
zgodno$é z oryginatem osobiécie przez kandydata lub notarialnie),

5) kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy (poswiadczone za zgodnosc z
oryginalem przez kandydata lub notarialnie),

6) oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestgpstwo skarbowe,

7} o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych oraz o pelnej
zdolnosci do czynnoécei prawnych,

8) oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ nie
wykonywaé zajeé pozostajgcych w sprzecznodci lub zwigzanych z zajgciami, ktore
wykonywatby w ramach obowigzkéw stuzbowych, wywohijacych uzasadnione podejrzenie o
stronniczo$¢ lub interesowno$é oraz zaje¢ sprzecznych z obowigzkami wynikajacymi z ustawy,

9) o$wiadczenie o wyrazeniu zgodny na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji,

10) o$wiadczenie kandydata o posiadanym obywatelstwie, w przypadku nieposiadania
obywatelstwa polskiego wymagany jest dokument okreslony w przepisach o shuzbie cywilnej
potwierdzajacy posiadanie znajomos¢ jezyka polskiego,

12) o$wiadczenie kandydata, iz posiada dobry stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie
na przedmiotowym stanowisku,

11) uwierzytelniona kopia dokumentu potwierdzajagcego niepelnosprawnosé
(poswiadczona za zgodno$é¢ z oryginalem przez kandydata lub notarialnie), w przypadku
stosowania w ogloszonym konkursie art. 13a ust. 2 ustawy (jezeli kandydat zamierza skorzysta¢
z uprawnienia, o ktérym mowa wart. 13a ust. 2 ustawy).

Dokumenty aplikacyjne: CV, list motywacyjny powinny by¢ podpisane przez kandydata
i opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2016 r. Nr 922) oraz ustawg
o pracownikach samorzgdowych z dnia 21 listopada 2008r (tj. Dz. U. z 2016 poz. 902z poin.
zm. )”
V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) Realizacja zadan z zakresu rozliczen projektéw inwestycyjnych w szczegolnosei
obejmowaé bedzie:
1) przygotowanie, koordynowanie i rozliczanie zadan z projektéw inwestycyjnych z
udzialem s$rodkoéw zewngtrznych,
2) kompletowanie dokumentéw zwiagzanych z danym projektem i odpowiedzialnosé
merytoryczna za realizowane prace,
3) wspdldziatanie ze Skarbnikiem Gminy w zakresie rozliczania w/w projektow,
4) dokonywanie odpowiednich uzgodniefi z referatem finansowym i zapisami
ksiggowymi w rozliczanym zadaniu,



5) sporzadzanie niezbednych analiz, i informacji na potrzeby wiasne urzedu i
instytucji,

6) wspolpraca z Instytucjami Posredniczacymi w realizacji danego projektu,

7) sporzadzanie wnioskéw o platnosé, raportow itp.

8) Kontrolowanie wydatkow pod wzgledem ich kwalifikowalnosci,

9) opracowywanie rocznego programu wspolpracy z organizacjami pozarzgdowymi,

10) przygotowanie otwartych konkurséw ofert na realizacjg zadan publicznych,

11) egzekwowanie postanowiert umowy podpisanej w wyniku
rozstrzygnigcia otwartych konkurséw ofert na realizacj¢ zadan publicznych,

12)kontrolowanie dziatalno$ci stowarzyszen kultury fizycznej i zwigzkéw
sportowych
w zakresie wykorzystania przez nie dotacji otrzymanych w ramach otwartych
konkurséw oglaszanych przez wojta,

13) przygotowanie Programoéw w zakresie ochrony zdrowia,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z obshuga Rady Spolecznej dzialajgce] przy
publicznym zakladzie opieki zdrowotnej w Gidlach,

15) sporzgdzanie niezbednych sprawozdan, informacji o podmiotach prowadzgcych
dziatalnos$¢ lecznicza na terenie gminy,

16) pomoc w realizacji zadad gminy zwigzanych z obstuga techniczno — materialng
pracy obwodowych i gminnych komisji wyborczych lacznie z obsluga urzgdnikéw
wyborczych,

17) archiwizowanie wytworzone] dokumentacji na stanowisku pracy zgodnie
z obowigzujacy instrukcjg kancelaryjna,

18) wykonywanie innych zadafh, ktore zostang zlecone przez bezposrednich
przetozonych, zgodnie kwalifikacjami pracownika i powierzonymi mu zadaniami.

VL Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Stanowisko urzednicze wigZe si¢ z pracg biurows, stacjonarng, obstluga monitora
ekranowego powyzej 4 godz. Praca w pelnym wymiarze czasu pracy. Wymaga radzenia sobie
ze stresem. Stanowisko pracy bezposrednio podlega shuzbowo Wojtowi Gminy.

VII Informacja z zakresu zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w urzedzie:

Informuje sie, ze w miesigcu poprzedzajgcym datg upublicznienia ogloszenia o naborze
wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy w Gidlach w rozumieniu
przepisOw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych,
byt nizszy niz 6%.

VIII. Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentéw.

Wymagane dokumenty mozna skladaé¢ Urzedzie Gminy w Gidlach, Ul. Plawinska 22,
97-540 Gidle, w sekretariacie Urzedu pok. Nr 9 lub przesta¢ pocztg na w/w adres,
Zz dopiskiem na kopercie “Dotyczy naboru na Podinspektora do spraw rozliczen
projektéw inwestycyjnych, wspélpracy z organizacjami pozarzgdowymi i ochrony
zdrowia”.

Termin skiadania dokumentow aplikacyjnych uptywa dn. 18 kwietnia 2018 r. o godzinie
15:00 (decyduje data wplywu do Urzedu). Aplikacje zlozone po terminie nie beda
rozpatrywane.



IX. Pozostale informacje:

1.

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne i dopuszczeni do kolejnego etapu naboru
beda informowani telefonicznie o terminach i miejscu przeprowadzania drugiego etapu
postepowania kwalifikacyjnego.

Dokumenty kandydata wylonionego w konkursie zostang dotaczone do jego akt
osobowych.

Dokumenty aplikacyjne pozostatych kandydatow, bedg przechowywane przez Urzad
Gminy Gidle w referacie ogélno—organizacyjnym przez okres 3 miesiecy od dnia
upowszechnienia informacji o wyniku naboru i mogg by¢ przez nich w tym czasie
odbierane. Dokumenty nieodebrane po uptywie 3 miesigcy zostang komisyjnie
Zniszczone.

Administratorem danych osobowych jest Wojt Gminy Gidle. Dane osobowe
przetwarzane bedg w celu zatrudnienia. Kandydat posiada prawo dostgpu do tresci
swoich danych oraz ich poprawiania.

Niniejsze ogloszenie podano do wiadomosci w Biuletynie Informacji Publiczne;j
i tablicy ogloszen Urzedu Gminy w Gidlach w dniu 05.04.2018 r.



