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WOIT GMINY ZARZADZENIE Nr Mon
GIDLE WOJTA GMINY GIDLE
z dnia 3Q listopada 2017 .
W sprawie : przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow w Urzedzie
Gminy Gidle oraz powolania Komisji Inwentaryzacyjnej.

Na podstawie art. 26 ust. 1 pkt 1-3 i 27 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia
1994 r. (tj. Dz. U. 2 2016 1. poz. 1647) oraz art. 30 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0
samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446, poz. 1579)

Weijt Gminy Gidle, zarzadza co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie spisu z natury dokonuje sie w nastgpujacych polach spisowych:
1) Urzad Gminy Gidle;
2) teren niestrzezony.

. § 2. Spisem z natury nalezy obja¢ $rodki pienigzne w gotowce znajdujace si¢ w jednostee
(kasa), papiery wartosciowe (, czeki, ) , srodki trwate, pozostale srodki trwale oraz maszyny 1
urzadzenia znajdujace sie na terenie niestrzezonym, z wylaczeniem nieruchomosci, maszyny i
urzadzenia wehodzace w skiad srodkéw trwatych w budowie znajdujace sig na terenie
niestrzezonym, sktadniki majatkowe bedace wlasnoscig obeych jednostek, powierzonych do
uzywania dla Urzedu Gminy, druki $cistego zarachowania.

§ 3. Okresla sig terminy:
a) rozpoczecie spisu z natury na dzien 01.12.2017,
b) zakonczenie spisu z natury na dzien 31.12.2017.

§ 4. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikow majatkowych powoluje
Komisje Inwentaryzacyjna, bedaca jednoczesnie Zespotem Spisowym, ktora przeprowadzi
spis z natury w nastepujacym sktadzie:
1) Katarzyna Pachulska -przewodniczacy:
2) Rafal Kosmala - cztonek;

@ ) AgataKubik - czlonek,

4) Katarzyna Karbownik - cztonek

Osoby powolane na czlonkow zespotu ponosza petng odpowiedzialnos¢ za wlasciwie
oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa przeprowadzenie spisu z natury.

§ 5. Inwentaryzacje sktadnikow majatku w drodze spisu z natury wymienionych w § 2 nalezy
przeprowadzi¢ na dzien 31.12.2017 r. Ustalenie stanu nastapi zgodnie z art.26 ust.3 pkt 1
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1647)

§ 6. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§ 7. Szkolenie i instruktaz dla cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy
zostanie przeprowadzone dnia 06.12.2017 r. przez gléwnego ksiggowego.
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§ 8. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald nalezy obja¢ sktadniki majatku, stosownie
wymienione w obowiazujgcej instrukeji inwentaryzacyjnej. Do przeprowadzenia
inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald i weryfikacji stosuje sig zasady instrukeji
inwentaryzacyjne;j.

§ 9. Inwentaryzacji skladnikow majatku w drodze weryfikacji sald dokonujg pracownicy
referatu finanséw w uzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi w zakresie:
- érodkéw trwatych do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

- gruntow,

- powierzonych kontrahentom wtasnych skiadnikow aktywow,

- naleznosci w tym udzielonych pozyczek,

- naleznosci spornych,

- naleznosci i zobowiazan wobec 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
- naleznosci i zobowigzan z tytulow publiczno-prawnych,

- warto$ci niematerialnych i prawnych,

- funduszy jednostki, funduszy specjalnych i funduszy celowych,

§ 10. Wyceny majatku dokona osoba prowadzaca ksiegi inwentarzowe, bgdZz wyznaczony
pracownik.

§ 11. Zobowigzuj¢ osoby odpowiedzialne materialnie do uporzadkowania majatku oraz do
uzgodnienia stanu z ewidencja ksiggowa (osoba prowadzgcg ksiggi inwentarzowe).

§12. Zobowigzuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do ztozenia sprawozdania
koficowego z przebiegu inwentaryzacji (spisu z natury) do dnia 15.01 2018 1.

§13. Zobowigzuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej przy wspotudziale osoby
prowadzacej ksiegi inwentarzowe do sporzadzenia protokotu rozliczen wynikow
inwentaryzacji w terminie do dnia 15.01.2018 r. i dostarczenie do opinii Radcy Prawnego i
Skarbnika do dnia 15.01.2018 .

§14. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Kierownika jednostki podlegajg ujeciu
w ksiggach roku obrotowego. na ktéry byta dokonywana inwentaryzacja.

§15. Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej.

§16. Harmonogram inwentaryzacji sktadnikow majatkowych stanowi zaltgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Harmonogram inwentaryzacji na 2017 rok.

Lp. |Przedmiot Obiekt zinwentaryzowania Termin Rodzaj, forma, metoda, technika
Inwentaryzacji przeprowadzenia | inwentaryzacji
inwentaryzacji
1. Grunty Dane ewidencji ksiegowej i do15.01.2018 Weryfikacja sald na dzief
ewidencji gruntéw 31.12.2017
2. Wartosci niematerialne i Dane ewidencji ksiegowej. do15.01.2018 Weryfikacja sald na dzien
prawne 31.12.2017
3. Srodki trwate i srodki trwate w | Dane ewidencji ksiggowe] do15.01.2018 Spis z natury wedtug stanu
uzywaniu na dzien 31.12.2017
4. Srodki trwate w budowie Dane ewidencji ksiggowe] do 15.01.2018 Weryfikacja sald na dzien
31.12.2017
5. Rozrachunki z pracownikami Dane ewidencji ksiggowej dol15.01.2018 Weryfikacja sald na dzien
31.12.2017
6. Rozrachunki publiczno-prawne | Dane wedtug ewidencji dol15.01.2018 Weryfikacja na dzien
ksiggowej 31.12.2017
7. Srodki pienigzne w kasie Kasa Urzedu Gminy 31.12.2017 Roczna, pelny spis z natury
wg stanu na dzier 31.12.2017
8. Druki $cistego zarachowania, Urzad Gminy 31.12.2017 Roczny spis z natury wedtug
czeki obee, weksle i inne stanu na dzien 31.12.2017
papiery warto§ciowe
9. Pozyczki i kredyty Wedhig ewidencji ksicgowej Do 15.01.2018 Pisemne uzgodnienie sald
wedlug stanu na dzien
31.12.2017
10. Srodki pienigzne zgromadzone | Wszystkie rachunki bankowe | Dol5.01 2018 Pisemne uzgodnienie sald
na rachunkach bankowych wedlug stanu na dzien
31,12.2017
11. | Fundusze wlasne Wedlug stanu ewidencji Do 15.01.2018 Poréwnanie danych ksiag
ksiggowej rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja
ich wartodci na dzien 31.12.2017
12. Fundusze specjalne Wedtug stanu ewidencji Do 15.01.2018 Poréwnanie danych ksiag
ksiggowej rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja
ich wartosci na dzied 31.12.2017
13. | Materialy o niskiej wartosci w | Urzgd Gminy Do 15.01.2018 Roczny spis z natury wedlug

ewidencji pozaksiggowej

stanu na dzien 31.12.2017




